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 ログイン 

 ログイン 
業績管理システムの URLは、
http://gyoseki.clinlab.med.keio.ac.jp/ 
担っています。URL をブラウザより入力すると、ログイ
ン画面が表示されます。 
設定された KEIOID とパスワードを入力し、Enter
を押すことで、 業績画面に進みます。 
「パスワードをリセット」をクリックすると、パスワード再設
定画面に遷移します。 
 

 

 パスワードリセット 

 

パスワードをリセットする場合は、リセットする「KEIOID」と登録されている「Email」を入力し、「リセッ
ト実行」をクリックしてください。 
「KEIOID」と「Email」の組み合わせが正しければ、Email アドレス宛に、仮パスワードが発行され
ます。誤った組み合わせ、登録のない組み合わせの場合は、リセットは実行されません。 
 
発行された仮パスワードでログイン後、MyPage編集画面でパスワードの変更は可能です。 
 
 

  

http://gyoseki.clinlab.med.keio.ac.jp/
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 初期画面  

 初期画面 
ログイン後の初期画面です。 
KEIOID に紐づいた、自分の業績の一覧を表示します。 
業績登録年別、区分別の件数が表示されます。 
集計画面の下部には、登録されている業績の一覧が、年度別順に表示されます。 

 メニュー説明 

 

Login:ログインしている KEIOID、登録者名を表示しています。 
Logout:システムからログアウトします。 
MyPage編集：MyPage情報の編集画面です。 
My業績： 自分の業績に関連する業績の画面です。（初期画面）。 
全業績：管理システムに登録されている全業績の一覧画面です。 
新規登録：業績の新規登録画面です。 
HELP：操作説明 



3 

 業績の新規登録方法 

業績の登録方法は、著書・論文・発表により、登録する項目が異なります。 

必須項目を確認の上、登録を行ってください。 

一定時間作業を行わないと、Login情報が消去され、登録に失敗することがありますのでご注意く
ださい。  
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 著書登録 

メニューバーから、「新規登録」―「著書」を選択します。 
 
 
 

※マークの項目は入力必須です。 
業績対象年月、出版日は数値で入力してください。 
ISBN CODEは、ハイフンを除いた 10 桁または 13桁の英数字を半角で入力してください、コード
が ISSN(8桁)の場合は「論文・総説・解説」に登録を行ってください。 
※著者名は、業績対象者の項目で生成しますので、基本情報を登録後、業績対象者へ進んで
ください。 
著者名は、記述言語が日本語の場合は、日本語名が日本語以外の場合は、英語名が表示さ
れます。一度異なった言語で登録した場合は、記述言語を変更後、業績対象を削除して再登録
を行ってください。 
「確認」を押すと、内容の確認画面を表示します。 
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内容に問題がなければ、「登録実行」で著書が登録されます。 

登録完了すると、完了画面が表示されます。 
この著書の業績登録者を登録する場合は、「業績登録者登録
に進む」を選択してください。 
後からでも、登録は可能です。 
著書の情報を続けて登録する場合は、「続けて登録する」を選択

してください。 
登録が完了した場合などは、「List」に戻ると、My業績の一覧画面に戻ります。 
 

 論文・総説・解説 

メニューバーから「新規登録」―「論文・総説・解説」を選択します。 
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※マークの項目は入力必須です。業績対象年月、巻・号・頁は数値で入力してください。 
※ISSNは、ハイフンを除いた 8 桁の英数字を半角入力で入力してください。コードが ISBN(10
桁または 13桁)の場合は「著書」に登録してください。 
※著者名は、業績対象者の項目で生成しますので、基本情報を登録後、業績対象者へ進んで
ください。 
著者名は、記述言語が日本語の場合は、日本語名が日本語以外の場合は、英語名が表示さ
れます。一度異なった言語で登録した場合は、記述言語を変更後、業績対象を削除して再登録
を行ってください。 
 
「確認」を押すと、内容の確認画面を表示します。 

内容に問題がなければ、「登録実行」で論文が登録されます。 
「登録完了」すると、完了画面が表示されます。 
この論文の業績登録者を登録する場合は、「業績登
録者登録に進む」を選択してください。 
後からでも、登録は可能です。 
論文の情報を続けて登録する場合は、「続けて登録す
る」を選択してください。 

登録が完了した場合などは、「List」に戻ると、My業績の一覧画面に戻ります。 
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 発表・講演 

メニューバーから「新規登録」―「発表・講演」を選択します。

 
※マークの項目は入力必須です。業績対象年月、開催日は数値で入力してください。国内の開催
場所はプルダウンより選択してください。 
※著者名は、業績対象者の項目で生成しますので、基本情報を登録後、業績対象者へ進んで
ください。 
著者名は、会議区分が国内会議の場合は、日本語名が国際会議の場合は、英語名が表示さ
れます。一度異なった言語で登録した場合は、記述言語を変更後、業績対象を削除して再登録
を行ってください。 
「確認」を押すと、内容の確認画面を表示します。 
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内容に問題がなければ、「登録実行」で発表・講演が登録されます。 
「登録完了」すると、完了画面が表示されます。 
この発表・講演の業績登録者を登録する場合は、「業績
登録者登録に進む」を選択してください。 
後からでも、登録は可能です。 
発表・講演の情報を続けて登録する場合は、「続けて登録
する」を選択してください。 

登録が完了した場合などは、「List」に戻ると、My業績の一覧画面に戻ります。 
 

 他の業績から登録 

既に登録されている業績を、自分の業績として登録することも可能です。 
「新規登録」―「他の業績から登録」を選択します。 
全業績の一覧が表示されます。 

 
集計表の下の、業績一覧の左列が、自分の業績か否かの表示領域です。 
赤く帯のある業績は、自分の業績として登録されています。 
青色の帯の業績は自分の業績ではありません。 
「選択」欄にチェックを着け、「実行」を押すと、自分の業績として登録され、My業績一覧で表示が
可能です。間違った場合は、赤い帯内の「解除」にチェックを入れ、「実行」することで解除されます。 
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この画面での登録では、著者名などの表示は変更されません。 
著者名などを変更する場合は、業績番号のリンクより、データ内の「業績対象」データの登録内容
で、編集を行ってください。 
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 業績対象者の登録方法 

業績対象者は、登録されている慶應内の登録者及び、その他の対象者の登録が可能です。 
右側の「候補リスト」にシステムに登録されている、対象者が表示されます。名前などで検索は可能
です。1画面に「表示行数」でタブで表示されている行数分を表示します。 
リストにない場合は、最下行のその他に、所属、氏名を登録することで入力が可能です。 
「その他」のリスト内は、カンマ(,)で区切ることにより、複数の氏名を登録可能です。 
「選択」欄にチェックを入れ、「候補リスト」の「登録」ボタンを押すと、登録され、左の「著者名表示」
欄に表示されます。 
※複数ページに対象者が表示されている場合、選択のチェックはページ毎に登録を行ってください。
ページを移動すると選択は解除されます。 
順序の表示などは、「順序表示」欄の数値で並べ替えをしますので、順序を記入後、「更新」してく
ださい。「更新」ボタンをクリックしますと、業績表示欄が更新され、DB情報も更新されます。 
登録を削除する場合は、「解除」欄にチェックを入れて、「更新」してください。 
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 業績検索 

 MY業績検索 

自分の業績を、登録年度や業績区分で集計した一覧表です。 
条件や、キーワードで検索することにより抽出が可能です。 
抽出後は、CSV でのダウンロードやテキストでのダウンロードが可能です。 
内容の修正も行えます。 

 
検索条件の設定内容や方法は以下の通りです。 
 

 年度設定 
業績の登録月により、年間の集計数が変わります。 
1月から 12月を年度とするか、4月から翌年 3月を年度とするかで、チェックを選択してください。 

 検索語句 
論文タイトルや、講演発表の題名、著者名などの内容の語句を検索します。 
検索する語句を入力し「検索」ボタンを押してください。 
検索を解除する場合は、「リセット」を押すと、検索の内容が削除され、全件が対象になります。 

 言語設定 
著者や論文の言語、発表の国内・国外で選択します。 
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 業績対象年度 
著書の発行年、論文の発表年、発表の会議の開催年で集計します。 
最近の 5年間は、年毎、5年以前は集計して表示します。 

対象の年のみを検索する場合は、他の年のチェックを外し、検索ボタンを押してください。 

 業績区分 
著書、論文、発表・講演で区分されていますので、対象のみを検索する場合は、チェックを外して
「検索」ボタンを押してください。 

 頁送り 

1 ページの表示件数は 15件です。ページ番号を選択することでページを送ることができます。 

 CSV ダウンロード 

「CSV」 Download」ボタンを押すと、データのダウンロード画面に遷移します。 

業績区分毎のボタンを押すことで、それぞれのフォーマットで出力します。 
CSV Listは 1行 1 データで出力します。 
CSV NOTEはテキスト上の出力で、対象のデータを出力します。 
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 MY業績詳細 

My業績や全業績画面で、一覧表の業績番号を選択することで、業績の内容を選択できます。 

 全業績検索 

全業績の検索は、My業績の検索と同様です。 

対象が、自分の KEIOID に紐づかないすべての業績を対象にします。 

検索方法も同様です。 
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 MYPAGE編集 

 

システムログイン時のパスワード設定、業績登録時の氏名の設定をここで行います。 
イニシャルの項目は、言語が英語などの設定の場合、著者名の部分に表示される英語名になりま
す。 
Emailはパスワードをリセットする場合の送信先になります。 
年度表示範囲は、業績一覧画面の年数表示の直近の年数を設定します。 
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改訂履歴 
2021年 9月 1日  Ver1.00 
2021年 10月 20日 Ver1.01 
    業績登録時の、言語などの選択による、業績者名の英語表記 

などの注意書き追加。 
業績者登録時の検索行数表示の追加による記述の変更。 
業績対象者を選択時の複数ページ間の登録チェックの注意点記述 

2022年 3月 25日  Ver1.02 
    ISBN コードなどの注意書きの修正など 
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